                                                                 УТВЕРЖДАЮ:
                                И.О. Главы  администрации  Селинского
                                сельского поселения  __________Чиргина В.П.
                                                                                 05 . 02. 2014 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ  СПЕЦИАЛИСТА  ПО
ВЕДЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО  УЧЁТА.    

1. Осуществлять первичный воинский учёт граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих 
     призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на терри-

     тории сельского поселения.
2.  Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих  (на 
     срок более 3 месяцев) на  территории поселения  и подлежащих постановке на воинский учёт.

3. Вести учёт организаций, находящихся на  территории  поселения, и контролировать ведение в них  
     в  них  воинский  учёт.  
4.  Вести и хранить документы первичного воинского учёта.

5.  Сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учёта с документами воинского     
     учёта отдела военного комиссариата и организаций, а также с карточками регистрации или     
     домовыми книгами.       

6. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского 

    учёта, и в 2-недельный срок сообщить о внесённых изменениях  в отдел военного комиссариата.                  7.  Разъяснять должностным лицам  организаций и гражданам их обязанности по воинскому учёту,
      мобилизационной подготовке и мобилизации.                                                                                        8. Предоставлять в отдел военного комиссариата сведения о случаях неисполнения должностными  
   лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учёту, мобилизационной подготовке 
    мобилизации. 
9. Проверять наличие и подлинность  военных  билетов (временных  удостоверений,  выданных  взамен 
      военных  билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также 

      подлинность записей в них, и наличие мобилизационных предписаний для  военнообязанных запаса.       
10. По  указанию отдела  военного  комиссариата  оповещать  граждан  о  вызовах  в отдел военного  комиссариата.
11. Ежегодно  представлять  в отдел военного комиссариата  до  1 ноября  списки юношей  15-ти  и  16-ти  

летнего  возраста,  а  до  1 октября  - списки  юношей,  подлежащих  первоначальной  постановке 
на  воинский  учёт  в  следующем  году;                                                                

12.  Производить  отметку  о  постановке  гражданина  на  воинский  учёт  и  снятии  с  воинского  
 учёта  в  военном  билете – штампом  администрации  органа  местного самоуправления.      

13.  Предоставлять ежегодно в указанный срок в отдел военного  комиссариата  отчёт  о  результатах     
       осуществления первичного  воинского  учёта  в  предшествующем  году.
14. В  документе  воинского  учёта  умершего  гражданина  производят  соответствующую  запись,

после  чего  военный  билет (временное  удостоверение, выданное  взамен  военного  билета) или
удостоверение  гражданина, подлежащего призыву  на  военную  службу, предоставляют  в отдел 

военного комиссариата.                                                                                                                                  

15.   При  приёме  от  граждан  военного  билета  (временного  удостоверения,  выданного  взамен    
военного  билета   или удостоверения  гражданина,  подлежащего  призыву  на  военную  службу,

выдать  владельцу  документа  расписку.  

ОЗНАКОМЛЕНА:   _______________ФИЛИМОНОВА И.И.
