
	 АДМИНИСТРАЦИЯ
 СЕЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	От 20.10.2014 года                                                            № 22

	
	

	О создании приемного эвакуационного пункта


	


	Во исполнение Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «Об утверждении положения об организации эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы в военное время» постановления главы администрации Кильмезского района от «06» июня 2013 года  № 386 «О создании эвакуационных органов»:
1. Создать приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) на базе МКОУ ООШ д. Селино.
2. Утвердить Положение о ПЭП. Прилагается.
3. Назначить администрацию приемного эвакуационного в составе:
начальник ПЭП- Чиргину В.П;
заместитель начальника ПЭП – Чекмарев Ю.Г.;
группа встречи, приема и размещения населения (6-8 человек):
Мухамедзянова А.Г., Сергеева Л.З., Мясникова Е.Л., Бронникова З.Н., Чекмарева Р.М., Филимонова И. И.
группа учета эвакуируемого населения (2-3 человека):Хорховнева С.Н, Иваноква И.А.
медицинский пункт (2-3 человека):Заятдинова Л.Д., Чучалина Т.Н.
комната матери и ребенка (1-2 человека): Пичугина Т.А.,  Гарипова М.А,
пункт охраны общественного порядка (2-4 человека): Кашин А.П., Брызгалов С.М.


стол справок (1-2 человека): Гарипова Т.Г., Бронникова Т.М.
4. Утвердить функциональные обязанности. Прилагаются.
5. Начальнику ПЭП при получении распоряжения на прием эвакуируемого населения обеспечить развертывание ПЭП и его готовность к приему и размещению населения.
6. Подготовку администрации ПЭП к приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эвакуируемого населения осуществлять заблаговременно, в соответствии с действующими нормативными документами.
7. Заведующему фельдшерским акушерским пунктом обеспечить развертывание медицинского пункта на ПЭП.
8. Руководителю детского комбината выделить персонал и обеспечить работу комнату матери и ребенка и стола справок.
9. 	Специалисту администрации поселения Мухамедзяновой А.Г. обеспечить поддержание общественного порядка на ПЭП.
10. Контроль за выполнением распоряжения возлагаю на себя.

	

	

	Глава администрации 
Селинского сельского поселения:                                     В..П. Чиргина.
	

	






























УТВЕРЖДЕНО
распоряжением главы администрации
Селинского сельского поселения
от 20.10.2014 г. № 22


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ 
ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

Приемный эвакуационный пункт предназначен для приема, учета, размещения и первоочередного обеспечения эваконаселения. 
Под приемные эвакуационные пункты отводятся школы, клубы, общественные и административные здания, обеспечивающие прием и размещение эваконаселения.
В состав приемного эвакуационного пункта назначаются (назначены) ответственные работники сельской администрации (администрации школы, клуба), органов здравоохранения, внутренних дел, органов связи. Личный состав приемного эвакуационного пункта определяется с учетом численности прибывающего эваконаселения и объема мероприятий по его обеспечению.
На личный состав приемного эвакопункта возлагается задача встречать эвакуированное население, прибывающее транспортом и пешим порядком, организовывать их размещение по населенным пунктам, входящим в состав сельской (поселковой) администрации, согласно плану приема и размещения эваконаселения, вывозить (выводить) эваконаселение в запланированные конечные пункты размещения, организовывать их первоочередное обеспечение (питание, медицинское обслуживание, обеспечение предметами первой необходимости) совместно со службами муниципального образования.
ПЭП имеет телефонную связь с приемной эвакуационной комиссией муниципального образования. 
Для информирования прибывающего эваконаселения, отдачи необходимых распоряжений и команд личному составу приемный эвакопункт оборудуется (оборудован) радиоточками и динамиками внутренней связи.

Основные задачи ПЭП:
В мирное время:
определение места развертывания (дислокации) ПЭП;
участие в разработке расчета по первоочередному обеспечению эваконаселения совместно с силами и средствами ГОЧС муниципального образования;
организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;
разработка документации ПЭП, их учет и хранение.

При переводе ГО с мирного на военное время:
приведение в готовность приемного эвакуационного пункта;
уточнение плана (расчета) приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

С получением распоряжения о проведении эвакуации:
приведение в готовность приемного эвакуационного пункта, выполнение поставленных задач;
организация встречи эвакоэшелонов, автомобильных и пеших колонн, их регистрация;
вывоз (вывод) эваконаселения с ПЭП  до мест размещения в приписанные населенные пункты;
размещение эваконаселения по домам и квартирам;
согласование с приемной эвакуационной комиссией графиков движения транспортных средств;
организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;
обеспечение поддержания общественного порядка на ПЭП и в местах размещения;
укрытие эваконаселения, находящегося на приемном эвакуационном пункте, по сигналам гражданской обороны;
своевременные доклады в приемную эвакуационную комиссию муниципального образования о времени прибытия, количестве прибывающего эваконаселения и отправке его в конечные пункты размещения;
при необходимости своевременная выдача средств индивидуальной защиты населению.

_______________

















УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением главы администрации
Селинского сельского поселения
от 20 октября № 22
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ НАЧАЛЬНИКА ПЭП

Подчиняется руководителю гражданской обороны муниципального образования и председателю приемной эвакуационной комиссии.
Отвечает:
за оповещение и сбор личного состава ПЭП;
за своевременное развертывание, обеспечение работы ПЭП, обеспечение документами личного состава ПЭП, необходимыми для работы по приему и размещению эваконаселения, размещению и хранению материальных и культурных ценностей;
за изучение возможностей населенных пунктов по приему, размещению и первоочередному обеспечению эваконаселения;
за своевременное и точное выполнение плана приема, размещения и обеспечения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.
Обязан:
Организовать комплектование личного состава администрации ПЭП.
Организовать разработку документов приемного эвакуационного пункта.
Контролировать прием и размещение прибывающего эваконаселения, материальных и культурных ценностей.
Разрабатывать и изучать состояние маршрутов движения эваконаселения от пунктов высадки до ПЭП, от ПЭП до мест расселения.
Организовать заблаговременную подготовку помещения, инвентаря, оборудования и средств связи для работы ПЭП.
Контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП.
Контролировать и уточнять график прибытия эваконаселения.
Организовать обучение личного состава ПЭП.
Организовать взаимодействие с предприятиями и организациями, эвакуируемыми и приписанными к ПЭП. 
Своевременно развернуть и организовать работу ПЭП для приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.
Организовать вывоз, вывод прибывающего эваконаселения с ПЭП до мест размещения.
Установить контроль за регистрацией прибывающего эваконаселения.
Докладывать председателю приемной эвакуационной комиссии о ходе приема, размещения и обеспечения эваконаселения.
Принимать участие в тренировках и учениях по ГО.

______________________
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАМЕСТИТЕЛЯ НАЧАЛЬНИКА ПЭП

Подчиняется начальнику приемного эвакуационного пункта. В случае отсутствия начальника ПЭП выполняет его обязанности.
Отвечает:
за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;
за разработку схемы оповещения и сбора личного состава ПЭП;
за обеспечение средствами связи, инвентарем и оборудованием, необходимыми для работы;
за проведение учета подготовки личного состава ПЭП.
Обязан:
Участвовать в разработке документации ПЭП.
Участвовать в разработке и ежегодной корректировке расчета по приему, размещению эваконаселения, материальных и культурных ценностей.
Разрабатывать и корректировать схему оповещения и сбора личного состава ПЭП.
Организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи для обеспечения работы ПЭП, с получением распоряжения организовать готовность пункта к работе.
Проводить занятия по подготовке личного состава ПЭП.
Замещать начальника ПЭП в его отсутствие и исполнять его обязанности.
С получением распоряжения организовать круглосуточное дежурство на ПЭП.
Докладывать начальнику ПЭП о складывающейся обстановке.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

____________________



ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
старшего группы учёта прибывающего эваконаселения

Подчиняется начальнику ПЭП и заместителю начальника ПЭП. 
Отвечает:
За учет прибывающего эваконаселения.
Обязан:
Принимать участие в разработке и корректировке документов приемного эвакуационного пункта.
Проводить обучение группы по отработке и порядку заполнения учетной документации.
Приминать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.
Принимать участие в развертывании ПЭП, оборудовать рабочие места для группы.
Вести учет эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП.
Обобщать данные и докладывать начальнику ПЭП и председателю приемной эвакуационной комиссии о ходе учета прибывающего  эваконаселения.

__________________
























ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
старшего группы встречи, приема и размещения эваконаселения

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.
Отвечает:
за встречу, прием и размещение прибывающего эваконаселения;
за отправку эваконаселения с ПЭП до мест размещения, населенных пунктов, приписанных к ПЭП.
Обязан:
Изучать документы и порядок работы ПЭП.
Встречать прибывающее эвакуированное население.
Знать и изучать список жилых домов, административных, культурных помещений, предназначенных для размещения эваконаселения, проводить корректировку в связи с изменениями в жилом фонде.
Участвовать в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать  рабочие места для группы.
Распределять прибывающее эвакуированное население по группам для следования к местам размещения.
Организовать размещение, расселение прибывающего эваконаселения по населенным пунктам, приписанным к ПЭП, домам.
Данные по размещению эваконаселения докладывать начальнику ПЭП, председателю приемной эвакуационной комиссии и начальнику группы учета для внесения в учетные документы.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.
Проводить занятия с группой по отработке необходимой документации.

_________________

















ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ КОМЕНДАНТА

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта. 
Отвечает:
за обеспечение приемного эвакуационного пункта необходимым инвентарем и оборудованием;
за поддержание порядка в помещении приемного эвакуационного пункта.
Обязан:
Изучать порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта, выделяемые для пункта рабочие и хозяйственные помещения.
Подготавливать заблаговременно списки необходимого инвентаря для оборудования ПЭП.
Организовать хранение инвентаря и оборудования, необходимого для развертывания ПЭП.
Участвовать в мероприятиях по развертыванию и оборудованию приемного эвакуационного пункта.
Организовать подготовку приемного эвакуационного пункта к работе.
Обеспечивать поддержание порядка в помещениях ПЭП.
По окончанию работы ПЭП сдать помещение и оборудование.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

______________________






















ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
старшего группы охраны общественного порядка

Подчиняется начальнику ПЭП. 
Отвечает:
за поддержание общественного порядка на приемном эвакуационном пункте и прилегающей территории;
за организацию и регулирование движения в районе приемного эвакуационного пункта;
за организацию порядка при укрытии населения по сигналу “ВТ”.

Обязан:
Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.
Изучать помещения и прилегающую территорию, маршруты следования к защитным сооружениям и ПРУ, закрепленными за ПЭП, маршруты движения автотранспорта и пеших колонн от ПВ до ПЭП, от ПЭП до мест расселения.
Принимать участие в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудованию рабочих мест.
Проверить помещения ПЭП, удалить посторонних лиц.
Обеспечивать охрану общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории.
Организовать регулирование движения в районе приемного эвакуационного пункта.
Обеспечить порядок и организованное укрытие населения по сигналу “ВТ”.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.


________________















ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заведующего комнаты матери и ребенка

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.
Отвечает:
за оказание необходимой помощи матерям с малолетними детьми.
Обязан:
Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.
Подготавливать заблаговременно инвентарь и оборудование для развертывания комнаты матери и ребенка.
Принять участие в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать комнату матери и ребенка для работы.
Оказывать необходимую помощь материям в уходе за малолетними детьми.
В случае заболевания прибывших детей немедленно вызвать врача, а при необходимости принять меры к их изоляции.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

________________
























ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заведующего медицинским пунктом

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта. 
Отвечает:
за оказание медицинской помощи эваконаселению;
за санитарно – гигиеническое состояние приемного эвакуационного пункта.
Обязан:
Изучать документацию, порядок развертывания и работы приемного эвакуационного пункта.
Подготавливать заблаговременно инвентарь и оборудование, медикаменты для развертывания медицинского пункта.
Знать порядок связи и места расположения лечебных учреждений.
Участвовать в мероприятиях по развертыванию приемного эвакуационного пункта, подготовить медпункт к работе, получить необходимые для работы документы.
Установить связь с лечебными учреждениями муниципального образования.
Выявлять больных среди эваконаселения.
Оказывать медицинскую помощь, а при необходимости направлять в лечебные учреждения.
Проводить профилактическую работу среди эваконаселения.
Организовать контроль за санитарно – гигиеническим состоянием эвакопункта.
Оказывать помощь в работе комнаты матери и ребенка.
Принимать участие в проводимых учениях и тренировках по ГО.

_______________















ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
старшего стола справок

Подчиняется начальнику и заместителю начальника приемного эвакуационного пункта.
Отвечает:
за обеспечение эваконаселения оперативной и достоверной информацией.

Обязан:
Изучать документацию, порядок развертывания и работы ПЭП.
Изучать порядок связи с приемной эвакуационной комиссией, с населенными пунктами, принимающими эваконаселение.
Знать места размещения торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи, предприятий бытового обслуживания, АЗС, школьных и дошкольных учреждений.
Участвовать в мероприятиях по развертыванию ПЭП, оборудовать свое рабочее место.
Разработать необходимые для работы документы, проводить ежегодную их корректировку.
Давать справки о размещении торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи, предприятий бытового обслуживания, АЗС, школьных и дошкольных учреждений, порядке их работы.
Участвовать в проводимых учениях и тренировках по ГО.

______________________



